Zasady realizacji wyjazdéw studentéw na studia (SMS) i praktyke (SMP)
na Spolecznej Akademii Nauk w roku akademickim 2022/2023

Zasady realizacji wyjazdéw studentéw na studia (SMS) w ramach Programu
ERASMUS+:

1. Student zakwalifikowany na wyjazd w ramach Programu ERASMUS+ mus;i:

e by¢ oficjalnie zarejestrowany na kierunku studiéw prowadzagcym do otrzymania tytutu
licencjata/ inzyniera, magistra lub doktora;

e by¢ (w momencie wyjazdu na studia) studentem co najmniej drugiego roku studiéw
pierwszego stopnia

e posiada¢ status studenta w momencie naboru

2. Zardwno uczelnia macierzysta (Spoleczna Akademia Nauk), jak i uczelnia przyjmujaca
muszg posiada¢ wazng Karte Erasmusa (Erasmus Charter of Higher Education - ECHE)
nadang przez Komisje Europejska.

3. W procesie rekrutacji studentdw na wyjazdy uczelnia wezmie pod uwage osiggniecia
studenta (wyniki w nauce), poziom znajomosci jezyka obcego i kolejnos¢ zgloszen.

3. Pobyt studenta w uczelni partnerskiej w celu zrealizowania czg$ci studiow nie moze by¢
krotszy niz 3 miesigce lub pelen najkrotszy cykl ksztalcenia (np. trymestr lub semestr) i nie
moze by¢ dtuzszy niz 1 rok akademicki.

4. Minimalny okres pobytu w uczelni partnerskiej odnosi si¢ tylko do okresu studiowania i nie
zawiera czasu ewentualnego przygotowania jezykowego czy odbywania praktyki.

5. Stypendium w ramach programu ERASMUS+ przyznaje si¢ wylgcznie w celu
zrealizowania czg$ci okreslonego programu studiéw licencjackich/ inzynierskich,
magisterskich lub doktoranckich w uczelni partnerskiej.

6. Z kazdym studentem zakwalifikowanym na wyjazd w ramach programu ERASMUS+
sporzadza si¢ pisemng umowe, ktéra jest podstawg do wyplacenia stypendium. Jego
wysokos¢ zalezy od kraju, wiecej szczeg6téw na temat finansowania wyjazdow na-
http://erasmus.san.edu.pl/recruitment-procedures-and-documents-to-download

7. Przekazanie stypendium studentowi moze nastapi¢ tylko pod warunkiem zaakceptowania
przez studenta wszystkich warunkéw umowy i dostarczenia wymaganych dokumentow.
Preferowang forma przekazania stypendium jest przelew bankowy.

8. Student zakwalifikowany na wyjazd powinien mie¢ zagwarantowane zaliczenie okresu
studiéw zrealizowanych w uczelni partnerskiej pod warunkiem uzyskania niezbednej ilosci
punktéw ECTS.



9. Dla kazdego studenta wyjezdzajacego w ramach programu ERASMUS+, koordynator
Erasmus+ w porozumieniu z dziekanem, musi uzgodnié przed wyjazdem indywidualny
program studiow do zrealizowania w uczelni partnerskiej w formie dokumentu
. Porozumienie o programie zaje¢” — Learning Agreement (LA) podpisanego przez trzy
strony:

e uczelni¢ macierzysta,

e uczelni¢ przyjmujgca

e studenta.

Wszelkie zmiany wprowadzane do LA przez ktorgkolwiek ze stron wymagajg formy
pisemnej oraz musza by¢ dokonane podczas pobytu studenta zagranica.

Learning Agreement jest przygotowywane w sposéb elektroniczny na stronie-
https://learning-agreement.eu/

Wskazowki, jak przygotowaé LA sg na naszej stronie internetowej w poradniku Step by
Step- http://erasmus.san.edu.pl/step-by-step

9. Zmiany w LA- student zobowigzany jest po rozpoczeciu studiéw w razie koniecznodci
zmiany w LA o natychmiastowe (w terminie 14 dni od rozpoczecia mobilnosci)
poinformowanie Koordynatora oraz Dziekana lub opiekuna kierunku. Wszelkie zmiany
wymagaja akceptacji Dziekana/opiekuna kierunku oraz koordynatora programu Erasmus-+
oraz pisemnej formy.

10. Koordynator wraz z dziekanem doloza wszelkich staran, aby przy sporzadzaniu LA nie
dopuszcza¢ do powstawania istotnych réznic programowych w stosunku do standardéw
nauczania dla danego kierunku studiow. W przypadkach, gdy réznic tych nie da si¢ unikng¢,
muszg by¢ one okreslone przed wyjazdem, a uczelnia macierzysta i student powinni uzgodnic¢
termin i sposob ich uzupelnienia.

11. Komplet dokumentéw musi by¢ dostarczony do Dziatu Wspélpracy z Zagranicg i
Projektow Migdzynarodowych najpdzniej 30 dni przed wyjazdem.

12. Brak dostarczenia dokumentéw w terminie moze skutkowaé koniecznoscig przesunigcia

wyjazdu w czasie.

13. Student zostanie poinformowany o koniecznosci otrzymania na koniec pobytu w uczelni
partnerskiej pisemnego za$wiadczenia o pobycie w tej uczelni wraz z wykazem zaliczonych
przedmiotéw i uzyskanych ocen w dokumencie- Transcript of Records (TR)- Wykaz Zaliczen

14. Jezeli wszystkie uzgodnione w formie pisemnej warunki zostana przez studenta spelnione,
okres studiow/ przedmioty/ zaliczenia/ egzaminy zostang mu uznane i potraktowane jako
rownowazne z odpowiednim okresem studiéw/ przedmiotami/ zaliczeniami/ egzaminami w
uczelni macierzystej (Spoteczna Akademia Nauk).



15. Decyzje o tym, czy uzgodnione warunki zostaly spetnione przez studenta podejmuje
uczelnia macierzysta po konsultacji z uczelnig przyjmujacg. W przypadku stwierdzenia
niezgodnosci decyzj¢ co do zakresu zaliczenia podejmuje uczelnia macierzysta.

16. Jezeli student zakonczy okres studiowania przed uplywem trzech miesiecy jest
zobowigzany do zwrotu calosci stypendium.

Zwrot stypendium nie bedzie wymagany od studenta w przypadku zaistnienia okoliczno$ci od
niego niezaleznych, okreslanych jako “sita wyzsza”. W tym przypadku konieczne jest
uzyskanie pisemnej zgody od Narodowej Agencji.

17. Uczelnia przyjmujgca nie moze zgdac od studenta optat za nauke (czesne, wpisowe,
oplaty egzaminacyjne, oplaty za korzystanie z laboratoriow, bibliotek, itp.). Pobieranie
pewnych oplat (ubezpieczenie, czlonkostwo w organizacjach studenckich, korzystanie z
kserokopiarki itp.) jest dopuszczalne na warunkach identycznych, jakie obowigzujg studentow
lokalnych.

18. Jezeli student/studentka oplaca czesne za nauke w uczelni macierzystej, jest on/ona
zobowigzany do kontynuacji tych oplat w czasie studiow w uczelni partnerskiej. Wszelkie
przypadki naruszania zasady nie pobierania oplat za nauke przez uczelni¢ przyjmujaca
powinny byé zglaszane do Narodowej Agencji.

19. Wyplata wszelkich stypendiow krajowych (socjalnych, za wyniki w nauce, innych), do
ktorych student nabyl prawo przed wyjazdem bedzie kontynuowana w czasie pobytu studenta
w uczelni partnerskiej. Student powinien mie¢ zagwarantowane prawo do ubiegania si¢ o
stypendia krajowe rdwniez po powrocie do uczelni macierzystej.

20. Student ma obowigzek posiadania ubezpieczenia na czas podrozy i pobytu w uczelni
partnerskiej:

- w przypadku wyjazdu do krajow UE — Europejskg Ubezpieczenia Zdrowotnego (EKUZ)
wydang przez NFZ oraz inne dodatkowe ubezpieczenie- ISEC lub Euro26

- w przypadku wyjazdu do Turcji i innych krajow poza UE — inne honorowane w tym kraju
ubezpieczenie;

- dokument potwierdzajacy legalizacj¢ pobytu w kraju mobilnosci (szczegdlnie istotne w
przypadku studentéw nie bedgcych obywatelami krajow UE) (wiza studencka, karta pobytu,
karta Polska)

21. Student zobowigzany jest zarejestrowaé swoj wyjazd na stronie -
https://odyseusz.msz.gov.pl/

22. Studenci, ktorzy podczas studiéw lub praktyki za granicg bedg uzywac jednego z szeSciu
najczesciej nauczanych jezykow (angielskiego, francuskiego, niemieckiego, hiszpanskiego,
wloskiego ,niderlandzkiego), mogg skorzysta¢ z kursow jezykowych online oferowanych
przez Komisje Europejskg w centralnym systemie wsparcia jezykowego online.

23. Kazdy student studiujgcy lub pracujgcy w jednym z wyzej wymienionych jezykow jest tez
zobowigzany wypelnié testy bieglosci jezykowej przed wyjazdem i po powrocie ze studiow
za granicg, tzw. OLS Wypelnienie tych testow jest niezbedne, aby otrzymac stypendium.



24. Studenci, ktérzy podczas studiow lub praktyki za granicg beda uzywaé innych jezykow,
moga wzigé udzial w innego typu kursach jezykowych, np. prowadzonych przez uczelnie
przyjmujgce.

25. Student po powrocie z uczelni partnerskiej ma obowigzek wypelni¢ ankietg on-line, ktéra
przyjdzie na maila studenta.

Nie wypelnienie testu OLS, ankiety lub nie dostarczenie wymaganych dokumentéw grozi
zwrotem stypendium!



Zasady realizacji wyjazdéw studentow na praktyke (SMP) w ramach Programu
ERASMUS+

1.

Student zakwalifikowany na wyjazd w programie Erasmus+ musi:

by¢ zarejestrowany jako student studiéw pierwszego, lub drugiego stopnia, lub
jednolitych studiow magisterskich, lub jako stuchacz studiéw doktoranckich w uczelni
bedgcej strong niniejszej umowy przez caly czas trwania pobytu na stypendium

moze by¢ absolwentem, ale powinien by¢ zakwalifikowany do programu Erasmus+ w
czasie studiow.

Praktyka absolwenta musi si¢ rozpoczaé i zakonczy¢ do 12 miesiecy po zakonczeniu
studiow.

Pobyt studenta na praktyce w ramach programu Erasmus+ nie moze by¢ krétszy niz 2
miesigce.

Stypendium programu Erasmus+ przyznaje si¢ w celu odbycia praktyki zwigzanej z
kierunkiem ksztalcenia studenta. Jego wysoko$¢ zalezy od kraju, wiecej szczegdlow
na temat finansowania wyjazdow na- http://erasmus.san.edu.pl/recruitment-
procedures-and-documents-to-download

Praktyka moze by¢ praktyka obowigzkowa lub nieobowigzkowg (z punktu widzenia
programu ksztalcenia), ale zawsze musi gwarantowa¢ mozliwos$¢ nabycia kompetencji
zwigzanych z kierunkiem ksztalcenia w uczelni macierzystej.

W procesie rekrutacji studentow na wyjazdy uczelnia wezmie pod uwage osiggniecia
studenta (wyniki w nauce) , poziom znajomosci jezyka obcego oraz kolejno$é
zgloszen.

Kazdy student zakwalifikowany na wyjazd powinien mie¢ zagwarantowane pelne
zaliczenie okresu/ praktyki zrealizowanej w instytucji przyjmujgcej i uznanie go za
réwnowazny z okresem praktyki w uczelni macierzyste;j.

Dla kazdego wyjezdzajacego w programie Erasmus+ studenta zostanie uzgodniony
przed wyjazdem indywidualny program praktyki do zrealizowania w instytucji
przyjmujgcej w formie dokumentu - Porozumienie o programie praktyki- Learning
Agreement for Traineeship (LAT) podpisany przez trzy strony:

e uczelni¢ macierzystg
e instytucj¢ przyjmujaca
e studenta.

Wszelkie zmiany wprowadzane do LAT przez ktorgkolwiek ze stron wymagaja formy
pisemnej i musza by¢ dokonane podczas pobytu studenta zagranicg.



Wzér Training Agreement, ktory nalezy wypelni¢ jest na naszej stronie -
http://erasmus.san.edu.pl/recruitment-procedures-and-documents-to-download

Wskazowki, jak przygotowac LAT s na naszej stronie internetowej w poradniku Step by
Step- http://erasmus.san.edu.pl/step-by-step

10.

11.

12.

13.

14.

Jezeli praktyka nie jest integralng czgscig studiow w uczelni macierzystej, uczelnia
powinna zadba¢ by co najmniej odnotowac fakt jej realizacji w suplemencie do
dyplomu.

Student zostanie poinformowany o koniecznosci otrzymania z instytucji przyjmujacej
potwierdzenia zrealizowania zalozen programowych praktyki z jej oceng wystawiong
przez opiekuna praktyki w instytucji przyjmujgcej oraz — jezeli do TR nie zostal
wpisany okres pobytu - pisemnego zaswiadczenia o okresie pobytu studenta w tej
instytucji.

Jezeli wszystkie uzgodnione w formie pisemnej w LA T warunki zostang przez
studenta spelnione okres praktyki zostanie mu uznany i potraktowany jako
rownowazny z odpowiednim okresem praktyki w uczelni macierzyste;.

Wyplata stypendiow krajowych (np. socjalne, za wyniki w nauce, inne), do ktorych
student nabyl prawo przed wyjazdem, bedzie kontynuowana w czasie pobytu studenta
w uczelni partnerskie;.

Z kazdym studentem zakwalifikowanym na wyjazd w ramach programu ERASMUS+
sporzadza si¢ pisemng umowe, ktora jest podstawag do wyplacenia stypendium. Jego
wysoko$¢ zalezy od kraju, wigcej szczeg6tow na temat finansowania wyjazddw na-
http://erasmus.san.edu.pl/recruitment-procedures-and-documents-to-download

Przekazanie stypendium studentowi moze nastgpié¢ tylko pod warunkiem
zaakceptowania przez studenta wszystkich warunkéw umowy i dostarczenia
wymaganych dokumentow. Preferowana formg przekazania stypendium jest przelew
bankowy.

Student ma obowigzek posiadania ubezpieczenia na czas podrézy i pobytu w uczelni
partnerskiej:

w przypadku wyjazdu do krajow UE — Europejskg Ubezpieczenia Zdrowotnego
(EKUZ) wydang przez NFZ oraz inne dodatkowe ubezpieczenie- ISEC lub Euro26

w przypadku wyjazdu do Turcji i innych krajow poza UE — inne honorowane w tym
kraju ubezpieczenie;

dokument potwierdzajacy legalizacj¢ pobytu w kraju mobilnosci (szczegélnie istotne
w przypadku studentéw nie bedacych obywatelami krajow UE) (wiza studencka, karta
pobytu, karta Polska)



15. Student zobowigzany jest poprawnie wypelnié¢ odpowiednie rubryki w LAT i
wypelni€ czy jest wymagane/czy jest zapewnione ubezpieczenie od odpowiedzialnogci
cywilnej, co jest szezegdlnie istotne w przypadku wyjazdow studentéw na praktyke.
W programie praktyk musi by¢ jasno okre$lone czy student ma ubezpieczenie OC.

16. Student zobowigzany jest zarejestrowaé swdj wyjazd na stronie -
https://odyseusz.msz.gov.pl/

17. Studenci, kt6rzy podczas studiow lub praktyki za granicg bedg uzywaé jednego z
szesciu najezgdciej nauczanych jezykow (angielskiego, francuskiego, niemieckiego,
hiszpafiskiego, wloskiego ,niderlandzkiego), mogg skorzystaé z kurséw jezykowych
online oferowanych przez Komisj¢ Europejska w centralnym systemie wsparcia
jezykowego online.

18. . Kazdy student studiujgcy lub pracujgcy w jednym z wyzej wymienionych jezykow
jest tez zobowigzany wypelni¢ testy bieglo$ci jezykowej przed wyjazdem i po
powrocie ze studiéw za granica, tzw. OLS Wypelnienie tych testéw jest niezbedne,
aby otrzymac¢ stypendium.

19. Studenci, ktérzy podczas studiow lub praktyki za granicg bedg uzywaé innych
Jezykow, mogg wzia¢ udzial w innego typu kursach jezykowych, np. prowadzonych
przez uczelnie przyjmujace.

20. Student po powrocie z uczelni partnerskiej ma obowigzek wypelni¢ ankiete on-line,
ktdra przyjdzie na maila studenta.

Nie wypelnienie testu OLS, ankiety lub nie dostarczenie wymaganych dokumentéw grozi
zwrotem stypendium!
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