Zasady realizacji wyjazdéw studentow na studia (SMS) i praktyke (SMT) na
Spotecznej Akademii Nauk w roku akademickim 2024/2025

Zasady realizacji wyjazdéw studentéw na studia (SMS) w ramach Programu ERASMUS+

(zasady realizacji wyjazdéw studentdw na praktyki SMT znajdujq sie na stronie 5)

1. Student zakwalifikowany na wyjazd w ramach Programu ERASMUS+ musi:
* byc oficjalnie zarejestrowany na kierunku studiéw prowadzacym do otrzymania tytutu
licencjata/ inzyniera, magistra lub doktora;
e by¢ (w momencie wyjazdu na studia) studentem co najmniej drugiego roku studiow
pierwszego stopnia
e posiadac status studenta w momencie naboru

2. Zaréwno uczelnia macierzysta (Spoteczna Akademia Nauk), jak i uczelnia przyjmujaca
muszg posiadac wazing Karte Erasmusa (Erasmus Charter of Higher Education - ECHE)
nadang przez Komisje Europejska.

3. W procesie rekrutacji studentéw na wyjazdy uczelnia wezmie pod uwage osiggniecia
studenta (wyniki w nauce), poziom znajomosci jezyka obcego i kolejnos¢ zgtoszen.

4. Pobyt studenta w uczelni partnerskiej w celu zrealizowania czesci studiow nie moze by¢
kr6tszy niz 2 miesigce lub peten najkrétszy cykl ksztatcenia (np. trymestr lub semestr) i nie
moze by¢ dtuzszy niz 1 rok akademicki.

5. Minimalny okres pobytu w uczelni partnerskiej odnosi sie tylko do okresu studiowania i
nie zawiera czasu ewentualnego przygotowania jezykowego czy odbywania praktyki.

6. Stypendium w ramach programu ERASMUS+ przyznaje si¢ wytacznie w celu zrealizowania
czgsci okredlonego programu studiéw licencjackich/ inzynierskich, magisterskich lub
doktoranckich w uczelni partnerskiej.

7. Z kazdym studentem zakwalifikowanym na wyjazd w ramach programu ERASMUS+
sporzadza sig pisemng umowe, ktéra jest podstawa do wyptacenia stypendium.

8. Przekazanie stypendium studentowi moze nastgpi¢ tylko pod warunkiem dostarczenia
przez studenta kompletu wymaganych dokumentéw oraz zaakceptowania wszystkich
warunkéw umowy finansowej. Preferowang forma przekazania stypendium jest przelew
bankowy.

9. Student zakwalifikowany na wyjazd powinien mie¢ zagwarantowane zaliczenie okresu
studiéw zrealizowanych w uczelni partnerskiej pod warunkiem uzyskania niezbednej ilosci
punktow ECTS.



10. Dla kazdego studenta wyjezdzajacego w ramach programu ERASMUS+, Koordynator
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Uczelniany Erasmus+ w porozumieniu z Dziekanem, musi uzgodnic przed wyjazdem
indywidualny program studiéw do zrealizowania w uczelni partnerskiej w formie
dokumentu ,Porozumienie o programie zaje¢” — Learning Agreement (LA) podpisanego
przez trzy strony:

e uczelnie macierzysta,

e uczelnie przyjmujaca,

e studenta.

Wszelkie zmiany wprowadzane do LA przez ktérgkolwiek ze stron wymagajg formy
pisemnej.

Learning Agreement jest przygotowywane w sposob elektroniczny na stronie:
https://ewp-dashboard.eu/

W przypadku wyjazdu do uczelni, ktére nie uczestniczg jeszcze w systemie EWP (Erasmus
Without Paper), dopuszczalne jest sporzadzenie Learning Agreement w formie pliku —
szablon LA opublikowany jest na stronach erasmus.san.edu.pl.

W razie koniecznoéci zmiany w LA po rozpoczeciu studiow, student zobowigzany jest do
niezwlocznego (w nieprzekraczalnym terminie 21 dni od rozpoczecia mobilnosci)
poinformowania Koordynatora Uczelnianego oraz Dziekana lub opiekuna kierunku.
Wszelkie zmiany wymagajg akceptacji Dziekana/opiekuna kierunku oraz Koordynatora
Uczelnianego Erasmus+ w formie pisemnej.

Koordynator Uczelniany Erasmus+ wraz z Dziekanem dotoza wszelkich starar, aby przy
sporzadzaniu LA nie dopuszcza¢ do powstawania istotnych rdznic programowych w
stosunku do standardéw nauczania dla danego kierunku studiow. W przypadkach, gdy
réznic tych nie da sie uniknaé, musza by¢ one okreslone przed wyjazdem, a uczelnia
macierzysta i student powinni uzgodni¢ termin i sposéb ich uzupetnienia.

Komplet dokumentéw musi by¢ dostarczony do Dziatu Wspotpracy z Zagranica i
Projektéw Miedzynarodowych najpozniej 30 dni przed wyjazdem.

Brak dostarczenia dokumentéw w terminie moze skutkowac koniecznoscig przesunigcia
wyjazdu w czasie.

Student zostanie poinformowany o konieczno$ci otrzymania na koniec pobytu w uczelni
partnerskiej pisemnego zaswiadczenia o pobycie w tej uczelni wraz z wykazem zaliczonych
przedmiotéw i uzyskanych ocen w dokumencie- Transcript of Records (TR) - Wykaz
Zaliczen.

Jezeli wszystkie uzgodnione w formie pisemnej warunki zostang przez studenta spetnione,
okres studiow/ przedmioty/ zaliczenia/ egzaminy zostang mu uznane i potraktowane jako
réwnowazne z odpowiednim okresem studiéw/ przedmiotami/ zaliczeniami/ egzaminami
w uczelni macierzystej (Spoteczna Akademia Nauk).
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Decyzje o tym, czy uzgodnione warunki zostaly spetnione przez studenta podejmuje
uczelnia macierzysta po konsultacji z uczelnia przyjmujaca. W przypadku stwierdzenia
niezgodnosci decyzje co do zakresu zaliczenia podejmuje uczelnia macierzysta.

Jezeli student zakoriczy okres studiowania przed uptywem dwéch miesiecy jest
zobowigzany do zwrotu catosci stypendium. Zwrot stypendium nie bedzie wymagany od
studenta w przypadku zaistnienia okolicznosci od niego niezaleznych, okreslanych jako
“sita wyzsza”. W tym przypadku konieczne jest uzyskanie pisemnej zgody od Narodowej
Agencji Programu Erasmus+.

Uczelnia przyjmujgca nie moze zadac od studenta optat za nauke (czesne, wpisowe, opfaty
egzaminacyjne, optaty za korzystanie z laboratoriéw, bibliotek, itp.). Pobieranie pewnych
optat (ubezpieczenie, cztonkostwo w organizacjach studenckich, korzystanie z
kserokopiarki itp.) jest dopuszczalne na warunkach identycznych, jakie obowiazujg
studentow lokalnych.

Jezeli student optaca czesne za nauke w uczelni macierzystej, jest zobowigzany do
kontynuacji tych dpiat w czasie studiow w uczelni partnerskiej. Wszelkie przypadki
naruszania zasady nie pobierania optat za nauke przez uczelnie przyjmujgcy powinny by¢
zgtaszane do Narodowej Agenciji.

Wyptata wszelkich stypendiéw krajowych (socjalnych, za wyniki w nauce, innych), do
ktorych student nabyt prawo przed wyjazdem, bedzie kontynuowana w czasie pobytu
studenta w uczelni przyjmujacej. Student powinien mieé¢ zagwarantowane prawo do
ubiegania sie o stypendia krajowe réwniez po powrocie do uczelni macierzystej.

Student ma obowigzek posiadania ubezpieczenia na czas podrézy i pobytu w uczelni

przyjmujgcej:

* w przypadku wyjazdu do krajéw UE — Europejskg Ubezpieczenia Zdrowotnego (EKUZ)
wydang przez NFZ. Zaleca si¢ wykupienie ponadto dodatkowego ubezpieczenia
zdrowotnego,

® wprzypadku wyjazdu do Turcji i innych krajéw poza UE —inne honorowane w tym kraju
ubezpieczenie zdrowotne,

e ubezpieczenia od nastepstw nieszcze$liwych wypadkow (NNW),

® ubezpieczenia od kosztéw leczenia (KL),

e dokument potwierdzajacy legalizacje pobytu w kraju mobilnosci (szczegolnie istotne w
przypadku studentéw nie bedacych obywatelami krajow UE) (wiza studencka, karta
pobytu, karta Polaka).

. Rekomendowane jest ponadto wykupienie ubezpieczenia od utraty bagazu.

24. Student zobowigzany jest zarejestrowac swéj wyjazd na stronie https://odyseusz.msz.gov.pl
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. Uczelnia rekomenduje korzystanie z kurséw jezykowych online oferowanych przez

Komisje Europejska w centralnym systemie wsparcia jezykowego online.



26. Wyjezdzajgcym studentom zaleca sie wypetnic test biegtosci jezykowej, tzw. OLS przed
wyjazdem na studia.

27. Student po powrocie z uczelni partnerskiej ma obowigzek wypetni¢ ankiete on-line, ktéra
przyjdzie na maila studenta.

28. Niewypetnienie ankiety lub niedostarczenie wymaganych dokumentéw grozi
koniecznoscig zwrotu otrzymanego stypendium.



Zasady realizacji wyjazdéw studentéw na praktyke (SMT) w ramach Programu ERASMUS+

1. Student zakwalifikowany na wyjazd w programie Erasmus+ musi:

e byc zarejestrowany jako student studidw pierwszego, lub drugiego stopnia, lub
jednolitych studiéw magisterskich, lub jako stuchacz studiéw doktoranckich w
uczelni bedacej strong niniejszej umowy przez caly czas trwania pobytu na
stypendium

® moze byc¢ absolwentem, ale powinien by¢ zakwalifikowany do programu Erasmus+
w czasie studiow. Praktyka absolwenta musi sie rozpoczgc i zakoriczy¢ do 12
miesiecy po zakonczeniu studidw.

2. Pobyt studenta na praktyce w ramach programu Erasmus+ nie moze by¢ krétszy niz 2
miesigce.

3. Stypendium programu Erasmus+ przyznaje si¢ w celu odbycia praktyki zwigzanej z
kierunkiem ksztatcenia studenta.

4. Praktyka moze by¢ praktyka obowigzkowa lub nieobowigzkowg (z punktu widzenia
programu ksztatcenia), ale zawsze musi gwarantowaé¢ mozliwoéé nabycia kompetenc;ji
zwigzanych z kierunkiem ksztatcenia w uczelni macierzystej.

5. W procesie rekrutacji studentéw na wyjazdy uczelnia wezmie pod uwage osiggniecia
studenta (wyniki w nauce) , poziom znajomogci jgzyka obcego oraz kolejnos¢ zgtoszen.

6. Kazdy student zakwalifikowany na wyjazd powinien mie¢ zagwarantowane petne
zaliczenie okresu praktyki zrealizowanej w instytucji przyjmujacej i uznanie go za
rownowazny z okresem praktyki w uczelni macierzystej.

7. Dla kazdego wyjezdzajgcego w programie Erasmus+ studenta zostanie uzgodniony
przed wyjazdem indywidualny program praktyki do zrealizowania w instytucji
przyjmujgcej w formie dokumentu - Porozumienie o programie praktyki- Learning
Agreement for Traineeship (LAT) podpisany przez trzy strony:
® uczelnie macierzystg
® instytucje przyjmujaca
e studenta.

W razie konieczno$ci zmiany Porozumienia o programie praktyki, student zobowigzany
jest do niezwlocznego (w nieprzekraczalnym terminie 21 dni od rozpoczecia
mobilnosci) poinformowania Koordynatora Uczelnianego. Zmiany w Porozumieniu o
programie praktyki wymagaja akceptacji Koordynatora Uczelnianego Erasmus+ oraz
podpisania w formie pisemnej w czesci During Mobility Porozumienia..

Wzor LAT, ktéry nalezy wypetnié jest na naszej stronie - http://erasmus.san.edu.pl/f

8. Jezeli praktyka nie jest integralng czeicia studidw w uczelni macierzystej, uczelnia
powinna zadba¢ by co najmniej odnotowa¢ fakt jej realizacji w suplemencie do
dyplomu.
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Student zostanie poinformowany o koniecznosci otrzymania z instytucji przyjmujace;j
potwierdzenia zrealizowania zatozen programowych praktyki z jej oceng wystawiong
przez opiekuna praktyki w instytucji przyjmujacej oraz — jezeli w potwierdzeniu nie
zostat wpisany okres pobytu - pisemnego za$wiadczenia o okresie pobytu studenta w
tej instytucji.

Jezeli wszystkie uzgodnione w formie pisemnej w LAT warunki zostang przez studenta
spetnione, okres praktyki zostanie mu uznany i potraktowany jako rownowazny z
odpowiednim okresem praktyki w uczelni macierzystej.

Wyptata stypendiéw krajowych (np. socjalne, za wyniki w nauce, inne), do ktorych
student nabyt prawo przed wyjazdem, bedzie kontynuowana w czasie pobytu studenta
w instytucji przyjmujacej.

Z kazdym studentem zakwalifikowanym na wyjazd w ramach programu ERASMUS+
sporzadza sie pisemna umowe finansowg, ktora jest podstawg do wyptacenia
stypendium.

Przekazanie stypendium studentowi moze nastgpic tylko pod warunkiem dostarczenia
wszystkich wymaganych dokumentéw oraz zaakceptowania przez studenta wszystkich
warunkéw umowy. Preferowang formg przekazania stypendium jest przelew
bankowy.

14. Student ma obowiazek posiadania ubezpieczenia na czas podrozy i pobytu w uczelni
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partnerskiej:

e w przypadku wyjazdu do krajow UE — Europejska Ubezpieczenia Zdrowotnego
(EKUZ) wydang przez NFZ. Zaleca sie wykupienie ponadto dodatkowego
ubezpieczenia zdrowotnego,

e w przypadku wyjazdu do Turcji i innych krajéow poza UE — inne honorowane w tym
kraju ubezpieczenie zdrowotne,

e ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw (NNW),

e ubezpieczenia od kosztow leczenia (KL),

e dokument potwierdzajacy legalizacje pobytu w kraju mobilnoéci (szczegdlnie
istothne w przypadku studentéw nie bedacych obywatelami krajow UE) (wiza
studencka, karta pobytu, karta Polaka).

. Student zobowiazany jest poprawnie wypetni¢ odpowiednie rubryki w LAT i wypetni¢

czy jest wymagane/czy jest zapewnione ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej,
co jest szczegdlnie istotne w przypadku wyjazdow studentow na praktyke. W
programie praktyk musi by¢ jasno okreslone czy student ma ubezpieczenie OC.

. Rekomendowane jest ponadto wykupienie ubezpieczenia od utraty bagazu.

. Student  zobowiazany jest zarejestrowa¢ swdéj wyjazd na  stronie

https://odyseusz.msz.gov.pl/




18. Uczelnia rekomenduje korzystanie z kursow jezykowych online oferowanych przez
Komisje Europejskg w centralnym systemie wsparcia jezykowego online.

19. Wyjezdzajacym studentom zaleca sie wypetni¢ test biegtosci jezykowej, tzw. OLS przed
wyjazdem na praktyke.

20. Student po powrocie z uczelni partnerskiej ma obowigzek wypetni¢ ankiete on-line,
ktora przyjdzie na maila studenta.

21. Niewypetnienie ankiety lub niedostarczenie wymaganych dokumentéw grozi
koniecznoscig zwrotu otrzymanego stypendium

15 lutego 2024 r.




