ERASMUS+ KROK PO KROKU

OGOLNE INFORMACJE

1. Mozesz wyjechaé na jeden semestr lub na caty rok akademicki

2. Studia mozna odby¢ w ramach studiow pierwszego, drugiego, trzeciego stopnia.

PRZED WYJAZDEM

1

Najpierw wybierz z naszej listy uczelnig, na ktorej zamierzasz studiowac -_
http://erasmus.san.edu.pl/partner-universities

lub znajdz wybrang uczelni¢ z listy wszystkich uczelni bioracych udziat w programie
Erasmus https://eacea.ec.europa.eu/erasmus-plus/actions/erasmus-charter en

Sprawdz, czy uczelnia oferuje przedmioty, ktéore odpowiadajag Twojemu kierunkowi
studiow. W razie watpliwosci wyslij maila do naszego biura Erasmus+ -
erasmus@san.edu.pl

Dowiedz si¢ jak zorganizowaé studia za granica, by niczego nie straci¢ w uczelni
wysylajacej — wejdz na strong internetowg uczelni przyjmujacej na ktorg cheesz jechad
1 zgromadz informacje na temat warunkow studiowania, przedmiotéw, kalendarza
akademickiego oraz ewentualnego zakwaterowania

O zakwalifikowaniu do programu Erasmus+ zostaniesz poinformowany drogag mailows,
kiedy pracownik naszego biura Erasmus+ wysle Twoja oficjalng nominacje¢. Po udanej
nominacji otrzymasz e-mail z uczelni przyjmujgcej, ktore musisz szczegdtowo
przeczyta¢ i zastosowac si¢ do nich.

Nie przekrocz zadnych termindw wysylania niezbednych dokumentow

Dopilnuj, aby pracownik biura Erasmus+ przestat do dziekanatu informacje o Twoim
zakwalifikowaniu si¢ do wyjazdu

Pobierz liste przedmiotow z uczelni przyjmujgcej Cie zagranicg oraz liste przedmiotow
z uczelni wysylajacej zaplanowanych w semestrze Twojego wyjazdu z dziekanatu.
Przeslij je dziekanowi swojego kierunku, gdyz musisz skonsultowaé si¢ z nim w
sprawie ustalenia jakie przedmioty powiniene$ zdawac¢ zagranicg. Jesli potrzebujesz w
tym pomocy, réwniez mozesz do nas napisa¢ maila- erasmus@san.edu.pl

Po zgodzie dziekana i doborze odpowiednich przedmiotéw, z pomocg pracownikow
naszego biura Erasmus+ musisz stworzy¢ swoje ONLINE LEARNING AGREEMENT
(OLA), ktora jestumowa zawierajaca Twaj termin swojego wyjazdu i przedmioty ktore


http://erasmus.san.edu.pl/partner-universities
https://eacea.ec.europa.eu/erasmus-plus/actions/erasmus-charter_en

bedziesz z zalicza¢ w zagranicznej uczelni. Upewnij sig, aby wybra¢ przedmioty, ktore
najbardziej koresponduja z przedmiotami na Twojej uczelni wysytajacej.

*Jesli sg jakies przedmioty na uczelni wysytajacej, ktdére nie mogly odnalez
odpowiednika na uczelni przyjmujacej zagranica, a musza by¢ zdane- skontaktuj si¢ z

ich wykladowcami 1 przedyskutuj warunki ich zaliczenia.

7. Aby stworzy¢ OLA wejdzna strong - https://www.learning-agreement.eu/

Kliknij na “Login to Access Your Learning Agreement”, zalogyj si¢ dzicki EDUGAIN
postepyj zgodnie z instrukcjami. Wypelnij wszystkie wymagane pola i pamigtaj o
wpisaniu wlasciwych dat i adreséw kontaktowych

ABOUT FAQ ELDEROLA FOR TRAINEES

LOGIN TO ACCESS YOUR LEARNING AGREEMENT

7 /:\\ X!

&' MyAcademiciD

Chosen |dentity Provider

Powinien pojawic si¢ taki ekran. Wybierz z listy University of Social Sciences- Spoleczna
Akademia Nauk i przejdz do nastepnych krokow.


https://www.learning-agreement.eu/

8. Wpisz dane dziekana swojego kierunku i osoby administracyjnej z biura Erasmus+.
Sending Responsible Person Sending Administrative Contact Person
IMIE DZIEKANA KIERUNKU Anita

Last name(s) * Last name(s

NAZ"\’ISKO DZIEKAJ\\'A KIERL‘NKLT Wojciecl‘lo“:ska_cllral)QSZCZ

DEAN/DZIEKAN Outgoing Mobilities Coordinator
MAIL DZIEKANA erasmus@san.edu.pl

ne number

Pamigtaj, aby wybra¢ kraj i nazwe¢ uczelni z rozwijajacej si¢ listy, a nie wpisywac ich recznie.

9. W nastepnym kroku wprowadz dane koordynatora programu Erasmus + uczelni
przyjmujacej. Jesli nie wiesz, jakie dane tam wpisac, skontaktuj si¢ z nimi mailowo i o
to zapytaj

10. W nastgpnym kroku wpisz nazwy ikody przedmiotdéw wraz z ich punktami ECTS:

- w tabeli A umie$¢ przedmioty z uczelni przyjmujacej, ktoére zostaty wybrane przez
Ciebie 1 Twojego dziekana (ich suma musi wynosi¢ od 15 do 30 punktow ECTS)

- w tabeli B umie$¢ przedmioty z instytucji wysytajacej (SAN), ktére sa zaplanowane
na miesigc Twojego wyjazdu

* pozostate przedmioty z uczelni wysytajacej (SAN), ktore nie mogly znalezc
odpowiednikoéw z przedmiotami z uczelni przyjmujacej i nie mogly zosta¢ umieszczone
w tabeli B, musza zosta¢ zaliczone (skonsultyj si¢ z wyktadowcami w SAN, jak je
zaliczy¢)

11. Po wypetnieniu wszystkich po6l i dodaniu przedmiotow do OLA przejdz do nastgpnego
kroku 1716z elektronicznie podpis na swoim OLA. Pamigtaj, ze suma punktow ECTS
jakie musisz zaliczy¢ w ciggu jednego semestru musi da¢ w sumie 30 punktow ECTS

12. Po podpisaniu przez Ciebie OLA poinformuj nas mailowo o dodaniu dokumentu do
systemu i czekaj na nasze potwierdzenie i sprawdzenie Twojego OLA

13. Po uzyskaniu potwierdzenia od naszego biura Erasmus+, ze Twoje OLA jest
prawidtowe, wyslij je w pdfie to swojego dziekana (WSKAZANE) lub uméw si¢ na
spotkanie i przynies wydrukowane OLA. Popro$ dziekana o podpis w miejscu
»Responsible person at the sending institution” na stronie 2

14. Po uzyskaniu podpisu dziekana na Twoim OLA, przeslij nam kopig¢/skan dokumentu, a
drugi skan/kopie przeslij swojej uczelni przyjmujacej zagranicg.



15.

16.

17.

18.

19.

20.

Pamietaj réwniez o przestaniu droga mailowa do swojego dziekana dokumentu
,Podanie do dziekana”, ktore znajdziesz tutaj- http://erasmus.san.edu.pl/files-
todownload

Zdobadz podpis dziekana na tym dokumencie i przeslij nam skan podpisanego
dokumentu na erasmus@san.edu.pl

Okoto miesigc przed Twoim wyjazdem podpisujesz umowe finansowa (2 egzemplarze),
ktorg dostaniesz od nas drogg mailowa i ktéra musi by¢ przez Ciebie wypelniona i
podpisana

Wypetnij obowigzkowy test jezykowy na platformie OLS (na adres mailowy dostaniesz
wezwanie do jego wypetnienia)

Upewnij si¢, ze wszystkie formalnos$ci zostaty dopetnione (kontakt: biuro Erasmus,
dziekan, uczelnia partnerska)

Dowiedz si¢ o warunkach zakwaterowania na uczelni przyjmujacej. Jesli uczelnia
gwarantuje akademik, skontaktuj si¢ z ich biurem Erasmus+. Je$li nie, poszukaj
zakwaterowania w prywatnych mieszkaniach korzystajac z zaufanych stron.

Nie ponosimy odpowiedzialnosci za wybor zakwaterowania. Radzimy podejmowaé¢ madre

decyzje i szuka¢ mieszkan/pokoi tylko z wiarygodnych zrodel.

21. Pamietaj o posiadaniu ubezpieczenia zdrowotnego:

)
-]

esli jestes$ studentem SAN 1 pochodzisz z Polski, uzyskaj EKUZ
eslijestes studentem SAN i posiadasz inne obywatelstwo, koniecznie zaopatrz si¢ w

karte EKUZ / ubezpieczenie NFZ (wi¢cej informacji na
https://www.nfz.gov.pl/dlapacjenta/ubezpieczenia-w-nfz/) lub ubezpieczenie komercyjne

22. Pamietaj o zdobyciu uniwersalnej legitymacji studenckiej, ktora bedzie wazna w
kazdym kraju Unii Europejskiej, np. ISEC / Euro 26

23. Pamigetaj, aby otworzy¢ rachunek w euro na swoim koncie bankowym, poniewaz
stypendium Erasmus + jest przelewane na Twoj rachunek w walucie Euro

Kraje nalezace do danej grupy Miesi¢czne stypendium z programu Erasmus
w walucie Euro

Grupa | — Dania, Finlandia, Irlandia, 520
Islandia, Lichtenstein, Luksemburg,
Norwegia, Szwecja, Wielka Brytania

Grupa 2 — Austria, Belgia, Cypr, Francja, 500
Grecja, Hiszpania, Holandia, Malta, Niemcy
Portugalia, Wilochy

Grupa 3 — Bulgaria, Chorwacja, Czechy, 450

Estonia, Republika Macedonii Pélnocnej,

Litwa, Lotwa, Rumunia, Serbia, Stowacja,
Stowenia, Turcja, Wegry

Stawki na wyjazdy studentow na studia (SMS)


http://erasmus.san.edu.pl/files-todownload
http://erasmus.san.edu.pl/files-todownload
mailto:erasmus@san.edu.pl

24. Pamigtaj, ze otrzymasz 70% stypendium Erasmus+ przed Twoim wyjazdem, a
pozostata reszta (30%) trafia na Twoje konto po przyjezdzie 1 dostarczeniu przez Ciebie
wszystkich dokumentow (Transcript of Records, Potwierdzenie pobytu, test OLS itp. .)

PODCZAS TWOJEGO POBYTU ZAGRANICA

1. Moze si¢ zdarzy¢, ze nie wszystkie wybrane przez Ciebie przedmioty beda dostgpne w
uczelni przyjmujacej po Twoim przyjezdzie. Zwykle w takim przypadku dostepne sg inne, nowe
przedmioty.

W takim przypadku, udaj si¢ do biura Erasmus+ w uczelni przyjmujace w celu ustalenia
ewentualnych zmian- Changes to the Learning Agreement, strona 3 w OLA, jeslinp. ktorys$ z
przedmiotow wybranych przez Ciebie nie zostat uruchomiony.

Zgtos taki przypadek nam i swojemu dziekanowi, gdyz na dokonanie zmian masz okoto 2-3
tygodnie.

2. W celu ustalenia zamiennikow przedmiotow skonsultyj si¢ ze swoim dziekanem, przeslij
dziekanowi nowe przedmioty, ktore zostaty uruchomione i poinformuj nas o sytuacji. Poczekaj
na decyzj¢ dziekana jaki-e nowy/-e przedmiot mozesz doda¢ w zamian tych, ktore nie zostaty
uruchomione

3. Po zatwierdzeniu zamiennych przedmiotow przez dziekana wprowadz zmiany do
swojej OLA na https://www.learning-agreement.eu/

4. Po wpisaniu zamiennych przedmiotow i podpisaniu przez Ciebie Changes to the
Learning Agreement poinformuj nas mailowo o zmianie dokumentu w systemie i
czekaj na nasze potwierdzenie i sprawdzenie Twojego Changes to the Learning
Agreement — OLA

5. Po uzyskaniu potwierdzenia od naszego biura Erasmus+, wyslij swoje zaktualizowane
OLA w pdfie to swojego dziekana (WSKAZANE) popros o podpis w miejscu
»Responsible person at the sending institution” na stronie 4

6. Po uzyskaniu podpisu dziekana na Twoim zaktualizowanym OLA, przeslij nam
kopi¢/skan dokumentu, a drugi skan/kopi¢ przeslij swojej uczelni przyjmujace;j
zagranicg

7. Popro$ uczelni¢ przyjmujaca o podpisanie Twoich zmian i przestanie Ci skanu ich
podpisu

8. Po otrzymaniu ich podpisu, wyslij do nas e-mailem plik OLA w PDF ze wszystkimi
trzema podpisami - Twoim, dziekana i uczelni przyjmujace;


https://www.learning-agreement.eu/

9. Sprobuj znalez¢ znajomych korzystajac z roznych grup na Facebooku, np. Erasmus
students in (nazwa miasta, w ktorym jeste$), Foreigners in (nazwa miasta w ktorym
jeste$) lub stron internetowych, np. ESN. Jesli Twoja uczelnia organizuje warsztaty i
tzw. Orientation Week czynnie bierz w nich udziat! ©

10. Przed powrotem do kraju, powiniene$ uzyska¢ od uczelni przyjmujacej zagranicg:

- TRANSCRIPT OF RECORDS (wykaz zaliczen)

- CONFIRMATION OF STAY - zaswiadczenie od kiedy do kiedy studiowates w uczelni
partnerskiej (daty powinny by¢ zgodne z datami na Twojej Umowie finansowej)

UPEWNIJ SIE, ZE WEZMIESZ 3 KOPIE KAZDEGO DOKUMENTU- dla siebie, dziekanatu
oraz naszego biura Erasmus+.

PO POWROCIE

1. w ciggu dwoch tygodni od powrotu droga mailowa (skanem w PDF, w jednym pliku)
musisz przesta¢ nam:
- TRANSCRIPT OF RECORDS
- CONFIRMATION OF STAY
- LEARNING AGREEMENT: czg$¢ ,,Changes to the Learning Agreement”— ze
wszystkimi niezbednymi podpisami
- ANKIETE STUDENTA — wypetniasz on-line, link do ankiety otrzymasz na adres
email, podany we wniosku dla kandydatow na studia zagraniczne
- TEST JEZYKOWY — wypelniasz na platformie OLS

2. Udajesz si¢ do dziekanatu 1 zanosisz w formie papierowej lub wysylasz mailem
(WSKAZANE) skany kopii swojego TRANSCRIPT OF RECORDS lub LEARNING
AGREEMENT z prosba o zaliczenie 1 uznanie w Spotecznej Akademii nauk studiow
zagranicznych

*Koniecznie pamigtaj o udaniu si¢ do dziekanatu przed wyjazdem - aby pracownik dziekanatu mogt
wpisa¢ Twoj wyjazd do systemu dziekanatowego, oraz odnotowal Twoj powrot po przyjezdzie; udaj si¢
tam z Certyfikatem/After Mobility oraz Transcript of Records

Instrukcje jak pracownik dziekanatu powinien wpisa¢ Twoja mobilnos¢ do systemu PRZED I PO
WYJEZDZIE sa na odwrocie Podania do Dziekana na na studiahttp:/erasmus.san.edu.pl/files-to-
download Upewnij sie, ze zar6wno biuro programu Erasmus +, jak i dziekanat Twojego wydziatu
otrzymaja Twoj wykaz zaliczen. Nazwe uczelni, w ktorej bytes, kursy wraz z punktami ECTS, koncowe
oceny i dokladne daty wyjazdu w ramach programu Erasmus + musza zosta¢ wprowadzone przez
dziekanat do wewnetrznego systemu w celu pozniejszego uznania ich i wydrukowania w Suplemencie do
Dyplomu






